
平成 26 年 9 月 20 日（土） 第２回運営委員会—活動報告 

＜会長・副会長＞ 

 

 

 

・第１回役員会・運営委員会出席 

・校長会長等連絡会出席 

・土曜登校スクールゾーン安全見守り 

・育成会委員会、役員会出席 

・国立市 PTA 会長協議会出席 

・サマーキャンプ・参加者事前説明会開催 

・サマーフェスタ開催 

・旭通り盆踊り手伝い 

・サマーキャンプ開催 

・地域パトロール（一中主催）に参加 

＜会  計＞ 

 

 

 

・第１回役員会・運営委員会出席 

・転出・転入時の PTA 会費のお知らせの印刷・配布 

・PTA 会費未納者への催促状の作成・配布 

・PTA 会費・保険料の振り込み確認作業 

・コピー用紙発注 

・印刷機修理見積もりの検討・状況ヒアリング（理想科学） 

・印刷機購入先検討・見積書作成依頼 

・児童数・家庭数の確認 

・印刷機商談（理想科学・デュプロ・リコー） 

＜書  記＞ 

 

・第１回役員会・運営委員会出席 

・第１回運営委員会だよりの作成・印刷・配布 

・第２回運営委員会資料の作成・印刷 

・サマーフェスタ手伝い 

＜安全担当＞ ・サマーフェスタ手伝い 

・サマーキャンプ手伝い 

◎スクールゾーン係 ・「スクールゾーンウマ出し当番のお願い」印刷・配布 

・「7 月月間当番表」作成・配布（対象者） 

・「9 月月間当番表」作成・配布（対象者） 

◎放課後見守り係 ・学校への９月分時間割予定の変更確認 

・担当サポートスタッフへ時間の変更連絡施行 

・備品確認、絆創膏の補充 

・ボール番号の再記入 

・10 月からの終了時間変更のお知らせの印刷・配布 

◎ピーポくん係 ・2 件の新規ピーポくんの家への資料準備・配布 

◎学区域安全点検係 ・学区域危険箇所に関するアンケートの配布・回収 

・学区域危険箇所に関するアンケートの集計・報告書作成 

＜文化担当＞ ・給食係配布文書（給食便り 1 学期号）確認 

・広報係配布文書（ひろば）確認 

・ベルマーク集計作業出席 

・ひろば写真掲載確認依頼文書作成 

◎給食係 

 

・給食便り作成・印刷・発行 

・献立作成委員会出席（7 月・9 月） 

・給食物資登録業者選定委員会出席 

◎広報係 ・「ひろば」第一号編集作業（原稿依頼・撮影・入稿） 

・「ひろば」第一号発行 

◎ベルマーク係 ・ベルマーク運動促進ポスター各教室掲示依頼 

・ベルマーク回収＆集計準備 

・インクカートリッジ回収＆集計、業者へ集荷依頼 

・ベルマーク集計作業（サポートスタッフさんと）、発送 

  



＜校外担当＞ ・サマーフェスタ手伝い 

・サマーキャンプ手伝い 

・育成会役員会出席 

◎イベント係 サマーフェスタ  

・各種資料の作成、修正、お知らせの作成、印刷、配布 

・参加人数集計、先生方の出欠集計、司会進行の打ち合わせ、備品の再確認 

・育成会委員会出席 

・景品の購入・袋詰め、備品作り 

・サポートスタッフ説明会開催 

・当日手伝い 

◎サマーキャンプ係 サマーキャンプ 

・サポートスタッフへご協力のお願いの作成、配布 

・お手伝い募集についてのお手紙の作成、配布（3 年生以上） 

・申し込み方法についてのお知らせの作成、配布（3 年生以上） 

・打ち合わせ、サポートスタッフお手伝いシフト表の作成、配布 

・参加者への説明会出席 

・当日手伝い 

＜地区委員＞ ・各地区ごとに茶話会を開催 

・各地区ごとに地区行事を開催 

 


