
 

     

平成 27 年 9 月 26 日 (土 )第 2回運営委員会－活動報告 
  

●活動報告 

＜会長・副会長＞ 

 

 

 

・第１回運営委員会開催 

・校長会長連絡会出席 

・国立市小中学校PTA会長等協議会出席 

・土曜登校スクールゾーン安全見守り 

・育成会委員会出席 

・サマーキャンプ参加者事前説明会出席 

・学校セーフティ教室出席 

・サマーフェスタお手伝い 

・サマーキャンプお手伝い 

・地域交流会お手伝い 

・運動会打合せ 

・PTA主催行事打合せ 

＜会  計＞ 

 

 

 

・第１回役員会、運営委員会出席 

・プリンターインク&名札用ネームタグ購入、コピー用紙発注 

・PTA会費振込確認、未納者への催促状の作成、配布、返信受け取り 

（9/10現在 未納者 5名） 

・転出・転入時のPTA会費のお知らせ印刷、配布 

・転入家庭への資料&名札用ネームタグを副校長先生へ受授 

・児童数・家庭数の確認 

・校章の注文受付、受授 

・サマーフェスタお手伝い 

・転出家庭への会費返金手配、受渡 

・慶弔見舞金準備、受授 

＜書  記＞ 

 

・第１回役員会、運営委員会出席 

・「第 1回運営委員会だより」作成、印刷、配布 

・「第 2回運営委員会資料」作成、印刷 

・土曜登校スクールゾーン安全見守り 

・サマーフェスタお手伝い 

＜安全担当役員＞ ・「学区域安全点検」「校庭開放」「スクールゾーン」関連の配布物の原稿確認 

◎スクールゾーン係 ・「ウマだし当番表（10月～4月）」集計、配布 

・「月別当番表（9月分、10月分）」名前、電話番号の確認、印刷、配布 

・「立ち位置変更のお手紙」作成、印刷、配布 

◎校庭開放係 ・「当番表（9月～12月）」作成、印刷、配布 

・ビブス洗濯 

・備品チェック 

・「時間変更のお知らせ（10月～3月）」印刷、配布 

◎ピーポくん係 ・プレート交換依頼への対応  

・副校長先生へ朝礼でピーポくんの家についてお話しいただけるように依頼 

・継続意思未確認家庭を訪問し意思確認 

・新規申し込み家庭への対応 

◎学区域安全点検係 ・「アンケート」内容改訂版作成、印刷、配布、回収、結果集計 

・アンケート結果報告スライドについて打合せ、提出 

＜文化担当役員＞ ・「ひろば 1 号」「給食だより」「ベルマーク通信Vol１」「給食アンケート」等の原

稿確認 

◎給食係 ・「献立作成委員会」（6・7・9月）「給食物資登録業者選定委員会」（6・8・9月）

への出席 

・「給食センター見学と試食会」の実施（6/17）・アンケート回収、反省会 

・「給食だより」の作成、印刷、配布 

・全児童対象「給食アンケート」の内容検討、作成 

・サポートスタッフへの「給食アンケート」協力依頼 



◎広報係 

 

・「ひろば」第 1 号紙面作成、校正・内容確認、印刷会社へ原稿持ち込み、支払い

納品・配布 

◎ベルマーク係 ・「ベルマーク集計サポートのお願い」配布 

・「ベルマーク通信VOL.1」印刷、配布 

・第 1回ベルマーク回収、集計。財団へ送付 

＜校外担当役員＞ ・「サマーフェスタ」「サマーキャンプ」関連の配布物の原稿確認 

◎イベント係 

 

・「サマーフェスタのお知らせ」印刷、配布 

・サマーフェスタ①地区対抗行事、司会&当日進行についての打合せ 

②参加人数、先生方の出欠を集計 

        ③資料作成、修正。景品、備品用意。進行方法など再検討 

④「サポートスタッフ説明会」開催 

・育成会委員会出席 

・サマーフェスタ開催（準備・司会進行・後片付け・アンケートの回収など） 

・育成会への感想文提出 

◎サマーキャンプ係 ・「サマーキャンプご協力のお願い」「サマーキャンプお手伝い募集」「サマーキャ

ンプ申込み方法について」印刷、配布 

・サマーキャンプ説明会お手伝い 

・「サポートスタッフお手伝いシフト表」「保護者お手伝いシフト表」印刷、配布 

・サマーキャンプお手伝い（受付・テント設営&撤去・防災訓練見守り・後片づけ

、清掃など） 

＜地区委員＞ ・地区行事の開催（地区ごと） 

・茶話会の開催（地区ごと） 

 


