
 

     

平成２８年４月９日第６回運営委員会 
  

●活動報告 

＜会長・副会長＞ 

・第 5回役員会・運営委員会出席 

・校長会長等連絡会出席 

・「年間活動報告書」作成 

・卒業式・入学式出席 

＜会  計＞ 

・第 5回役員会・運営委員会出席 

・インク＆マスター注文数最終調整後、理研に注文 

・新１年生・転入生用保護者の名札作成 

・PTA室のパソコンデータチェック、インク在庫確認 

・児童数、家庭数の確認 

・活動費の領収書管理簿の回収と残金入金 

・通帳記帳、定期預金積立の手続き（備品費・周年行事費） 

・「2015年度決算書」「2016年度予算案」の作成 

・会計監査の立会い 

・「年間活動報告書」「引き継ぎ資料」の作成 

＜書  記＞ 

・第 5回役員会・運営委員会出席 

・「第 5回運営委員会だより」作成、印刷、配布 

・「第 6回運営委員会資料」作成、印刷 

・「会長副会長公募結果」「楽しくＰＴＡを！」作成、印刷、配布 

・「ＰＴＡ組織図」作成 

・「年間活動報告書」作成 

＜安全担当役員＞ 
・「ピーポくんの家ご紹介」配布物の原稿確認 

・「学区域安全点検の結果報告」配布物の確認 

◎スクールゾーン係 
・「月別当番表（4月分）」「立ち位置変更のお手紙」作成、印刷、配布 

・「ウマ出し当番表（4月～11月）」作成、印刷、配布 

◎校庭開放係 

・備品チェック 

・新年度のクラス毎の当番割り当て 

・ビブスの洗濯 

◎ピーポくん係 

・「ピーポくん通信No.2」（保護者向け）作成、印刷、配布 

・「アンケート集計結果配布のお願い」（サポートスタッフ向け）作成、印刷、配布 

・「ピーポくんの家」プレートの交換、再発行作業（２０件） 

・「ピーポくんの家ご紹介(新一年生用)(転入生用)」作成、印刷 

◎学区域安全点検係 
・「合同立会い点検結果」を受領（学校経由） 

・「学区域安全点検の報告書」作成、印刷、配布 

＜文化担当役員＞ ・特になし 

◎給食係 

・「献立作成委員会」への出席 

・「給食だより第 3号」印刷、配布 

・「給食物資登録業者選定委員会」への出席 

・活動費の精算 

◎広報係 ・「ひろば第 2号」発行 

◎ベルマーク係 ・インクカートリッジ・トナーカートリッジ回収、集計 

＜校外担当役員＞ ・特になし 

◎イベント係 ・「年間活動報告書」作成 

◎サマーキャンプ係 ・「年間活動報告書」作成 

＜地区委員＞ ・特になし 

 

 

 


